
 

 

Bildungsreferent*in & Projektkoordination (m/w/d) 

albakademie GmbH | 100 % | Aalen & Mobiles Arbeiten 

Die albakademie GmbH ist das zentrale Bildungsinstitut der haug&partner unternehmensgruppe – 
eine Trägergruppe im Kontext der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe. Wir qualifizieren 
pädagogische Fach- und Führungskräfte, entwickeln digitale Lernangebote und begleiten 
organisationsweite Entwicklungsprozesse.  

Wir suchen ab sofort eine engagierte Persönlichkeit, welche sowohl die Fachakademie 
kompetent koordiniert als auch bei gruppenweiten Projekten unterstützt. 

Ihre Aufgaben 

Fachakademie 

• Planung, Organisation und Durchführung von Präsenz- und Online-Fortbildungen 
• Koordination und Betreuung von Referent*innen 
• Qualitätssicherung (Feedback, Evaluation, Dokumentation) 
• Unterstützung bei der Jahres- und Programmplanung 
• Erstellung und Pflege von Informations- und Kursmaterialien 

Projektunterstützung 

• Zuarbeiten für organisationsweite Entwicklungsprozesse 
• Erstellung von Recherchen, Konzeptentwürfen und fachlichen Arbeitsmaterialien 
• Strukturierung und Dokumentation von Prozessschritten 
• Vorbereitung von Terminen, Präsentationen und Entscheidungsgrundlagen 

Ihr Profil 

• Studium im pädagogischen, sozialwissenschaftlichen oder bildungsbezogenen Bereich 
• Erfahrung in Bildungsarbeit, Fort- und Weiterbildung oder Projektkoordination 
• Sehr gute Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten 
• Hohe Selbstständigkeit, Struktur und Verantwortungsbewusstsein 
• Affinität zu digitalen Lernformaten und modernen Lernkonzepten 
• Freude an konzeptionellem Arbeiten und an der Weiterentwicklung von 

Bildungsangeboten 

Wir bieten 

• Eine sinnstiftende Tätigkeit im Umfeld der Kinder- und Jugendhilfe 
• Ein abwechslungsreiches Aufgabenfeld mit Gestaltungsspielraum 
• Flexible Arbeitszeiten und mobiles Arbeiten (3 Tage/Woche) 
• Ein wertschätzendes, engagiertes Team 
• Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen 
• Strukturierte Einarbeitung und jährliche Zielvereinbarungen 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihre Bewerbungsunterlagen richten sie per Post 

oder E-Mail an: 

Lara-Katharina Haug                                                 

Ulmer Straße 80 

D-73431 Aalen 

l.haug@albakademie-institut.de 

Die albakademie GmbH ist eine Arbeitgeberin, die 

Vielfalt schätzt. Wir begrüßen Bewerbungen von 

Kandidaten unabhängig von Geschlecht, Alter, 

sexueller Orientierung, Religion oder Behinderung. 


